PUCKO OTVORENO UCILISTE / UNIVERSITA POPOLARE APERTA
LANTE BABIC“ UMAG / UMAGO

Trgovacka 6 / Via commerciale 6

e-mail: info@uciliste-umag.hr

tel: 052741116

fax: 052720371

Klasa: 032-01/18-01/01
Urbroj: 2105-12-03-18-1
Umag, 02.01. 2018.

Na temelju clanka 13. stavak 1. Zakona o pravu na pristup informacijama
("Narodne novine", br. 25/13) i ¢lanka 33. Statuta Pu¢kog otvorenog u¢ilista ,Ante Babi¢"
Umag (Klasa: 024-02/17-01/01; Urbroj: 2105-12-01-17-7 od 28. 12. 2017.), donosim

ODLUKU
o odredivanju sluzbenika za informiranje

Clanak 1.
Odreduje se Antonela Frank Medica, univ. spec. oec., zaposlena na radnom mjestu
Poslovne tajnice, kao sluZbena osoba mjerodavna za rjeSavanje ostvarivanja prava na
pristup informacijama (u daljnjem tekstu: sluZbenik za informiranje).

Clanak 2.
Sluzbenik za informiranje:

1.) obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, sukladno unutarnjem ustroju
Puckog otvorenog uciliSta ,Ante Babi¢“ Umag, kao i rjeSavanja pojedina¢nih
zahtjeva za pristup informacijama i ponovne uporabe informacija,

2.) unapreduje nafin obrade, razvrstavanja, ¢uvanja i objavljivanja informacija koje
su sadrZane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad tijela Grada Umaga,

3.) osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem
prava na pristup informacijama.

Clanak 3.

Korisnik prava na informaciju ostvaruje pravo na pristup informaciji podnosenjem
usmenog ili pisanog zahtjeva.

Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sastaviti ¢e se sluzbena
biljeSka, a ako je podnesen putem elektronitke komunikacije, smatrat ée se da je
podnesen pisani zahtjev.

Pisani zahtjev sadrzZi: naziv i sjediSte tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi,
podatke koji su vaZni za prepoznavanje traZene informacije, ime i prezime i adresu fizitke
osobe podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i njezino sjediste.

Pisani zahtjev moZe se podnijeti neposrednom predajom u uredu osobe iz ¢l. 1.
Odluke, Trgovacka 6, 52470 Umag ili putem poste na istu adresu.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traZi pristup
informaciji.



Clanak 4.

Na temelju usmenog ili pisanog zahtjeva sluzbenik za informiranje duZan je
omoguciti podnositelju zahtjeva pristup informaciji najkasnije u roku od 15 dana od dana
podnoSenja zahtjeva.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se iznimno, u Zakonom
propisanim slu¢ajevima, produZiti do 30 dana. O produZenju rokova sluZzbenik za
informiranje bez odgode ¢e, a najkasnije u roku od 8 dana, obavijestiti podnositelja
zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj rok produZen.

Clanak 5.

U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva sluzbenik za informiranje pozvat
¢e podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana. Ako podnositelj zahtjeva ne
ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin sluzbenik za informiranje odbacit ¢e rjeSenjem
zahtjev kao nerazumljiv ili nepotpun.

Clanak 6.

Ako sluzbenik za informiranje ne posjeduje, ne raspolaze ili ne nadzire informaciju,
a ima saznanja o nadleZnom tijelu, bez odgode ¢e, a najkasnije u roku od osam dana od
zaprimanja zahtjeva, ustupiti zahtjev nadleznom tijelu i o tome obavijestiti podnositelja
zahtjeva.

Clanak 7.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoS$enja, a objavit ¢e se na internetskim
stranicama Puckog otvorenog ucilista te na oglasnoj ploci.
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DOSTAVITI:

1. Antoneli Frank Medica - ovdje

2. Povjereniku / Registru sluzbenika za informiranje
3. Djelatnicima UciliSta - oglasna ploca

4. Arhiva



